
Ａ４ファイリング用フォルダーによる提出方法 

 

 美幌町競争入札参加資格審査申請にあたっては、フラットファイルではなく、Ａ４フ

ァイリング用フォルダーにより提出していただきます。 

 提出する際には、申請書類をダブルクリップで留め（図１参照）、Ａ４ファイリング

用フォルダーに挟み込んでください（図２参照）。 

 一般的なフラットファイルとは異なります。メーカーは問いませんので、文房具店や

事務機器メーカーのＨＰ等でご確認のうえ、ご用意願います。 

 フォルダーの色については、資格の種類により色分けし、「物品」は桃色、「役務」は

青色とします。 

 提出する際には、フォルダーのタブの左端から３㎝あけて会社名等を記入し、会社名

等の後ろにスラッシュ（／）をつけ、資格の種類（「物品」又は「役務」）を記入してく

ださい（図３参照）。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（図１）提出書類の綴り方     （図２）Ａ４ファイリング用フォルダーへの収納 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（図３）会社名等の記入の仕方 
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３㎝あける 

○○株式会社／物品 
○○株式会社／物品 

○○株式会社／物品 


